Zarzadzenie Dyrektora
nr 1/01/2021 z dnia 01.01.2021r.
- w sprawie postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu

Na mocy §7 ust. 1 Statutu Sportowego Niepublicznego Przedszkola Tik Tak, zarzagdzam co nastepuje:
81

Zgodnie z art. 83 ust. 1 ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu,
jednostki wspdtpracujagce sg zobowigzane do przygotowania instrukcji dziatania na wypadek
podejrzenia popetnienia przestepstwa prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu. W celu
realizacji obowigzku wspétpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej, w przypadku
wystgpienia podejrzen, co do mozliwosci popetnienia wskazanych wyzej przestepstw, nalezy
postepowac zgodnie z opisang procedura.

§2

Z dniem 1 stycznia 2021 r. wprowadzam ,Instrukcje postepowania w zakresie przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu", stanowigcg zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia.

§3

Funkcje Koordynatora ds. wspotpracy z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej (GIIF) petni
Dyrektor Sportowego Niepublicznego Przedszkola Tik Tak — p. tukasz Norman.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2021 r.
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INSTRUKCIA
postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia przestepstwa prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu

I.  Zasady ogdlne
Dla unikniecia wykorzystania Sportowego Niepublicznego Przedszkola Tik Tak w procederze prania
pieniedzy i finansowania terroryzmu, dokonuje sie w szczegdlnosci nastepujgcych czynnosci:

1. wyznaczenie Koordynatora odpowiedzialnego za wykonywanie obowigzkdw okreslonych w
Instrukcji, w tym w szczegdlnosci:

a. prowadzenie rejestru transakcji dokonywanych przez przedszkole;

b. monitorowanie transakcji, analize ryzyka transakcji i typowanie transakcji
podejrzanych;

c. zgtaszanie do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej transakcji podejrzanych
oraz tam, gdzie zachodzi taka koniecznos¢ wstrzymywanie realizacji transakgcji
podejrzanych

Il.  Rejestr transakcji
1. Rejestr transakcji prowadzony jest w formie papierowej,
a. Pierwsza zarejestrowana transakcja, powoduje powstanie rejestru
2. Rejestr transakcji zawiera nastepujace dane:
a. date przeprowadzenia transakcji;
b. dane stron transakcji;
c. kwote i walute transakcji;
d. numery rachunkéw, ktdre zostaty wykorzystane do przeprowadzenia transakcji;

Ill.  Typowanie transakcji podejrzanych i zasady postepowania

1. Jako podejrzane traktuje sie transakcje nietypowe, niecharakterystyczne dla przedszkola oraz
kontrahentéw.

2. Typowanie transakcji podejrzanych nastepuje z uwagi na przedmiot transakcji, wartosé
transakcji, czestotliwos¢ transakciji.

3. Obowiazek typowania transakcji, spoczywa na Koordynatorze wskazanym w §3 niniejszego
zarzadzenia.

IV. Zasady postepowania

1. Kazdy pracownik przedszkola w przypadku powziecia podejrzenia, iz planowana, realizowana
badzZ zrealizowana transakcja ma na celu pranie pieniedzy, ma bezwzgledny obowigzek
bezzwtocznego zgtoszenia tego Koordynatorowi, o ktérym mowa w §3.

2. Koordynato podejmuje decyzje co do uznania transakcji za podejrzang i przekazania
informacji do Generalnego Inspektora Informacji Finansowej.
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